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Meésto Brandys nad Labem—Stara Boleslav
se sidlem MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav,
Masarykovo nam. 1, 250 01 Brandys nad Labem-Stara Boleslav
pfijme pracovnika/pracovnici pro obsazeni volného mista pracovni pozice
referent/ka administrativy personalniho a mzdového tuseku
Kancelate vedeni Gfadu MéU Brandys nad Labem—Stara Boleslav

- misto vykonu prace: pracoviité MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav v Brandyse nad
Labem-Staré Boleslavi
- pracovni pomér na dobu neurcitou
- termin nastupu: dle dohody
- pracovni uvazek: 20 hodin/tyden
- platova tfida odpovidajici druhu prace: 9. platova tfida dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisl
Charakteristika vykonavané prace: zajistovani administrativnich ¢innosti souvisejicich s personalni a
mzdovou agendou.
Kvalifikacni predpoklady vzdélani pro vykon prace v 9. platové tridé: vyssi odborné vzdélani nebo
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (ekonomického zaméreni vyhodou).
Jiné pozadavky pro vykonavanou praci:
- statni obcanstvi CR, star$i 18 let, zpQsobilost k pravnim ukonlim a bezthonnost, znalost
¢eského jazyka
- zdkladni znalost problematiky personalni a mzdové agendy
- zdkladni znalost zakoniku prace
- praxe ve zpracovavani podkladd pro mzdy vyhodou
- zkuSenost s ¢innosti mzdové ucetni vitana
- presnost, spolehlivost a peclivost, administrativni dovednosti
- uZivatelskd znalost prace na PC (Word, Excel, Vema vyhodou)
- dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti
- iniciativni pfistup k agendé
- ochota k dalSimu vzdélavani
Zaméstnanecké vyhody: stabilni zaméstnani se zaru¢enym terminem vyplaty, ptijemné pracovni
prostiedi, pratelsky kolektiv, osobni priplatek, prispévek na stravovani 140 K¢ (stravenkova karta
Edenred Card), 5 tydnl dovolené, 5 dnli zdravotniho volna v priibéhu kalendarniho roku (Sick day),
500 K¢ prispévek na penzijni pfipojisténi a doplnkové penzijni sporeni, karta MultiSport, darkové
poukazy pfi prileZitosti Zivotniho vyroci, finan¢ni dar pfi odchodu do starobniho dichodu, moznost
umisténi déti zaméstnancl do materské skoly, vyborna dopravni dostupnost (pracovisté se nachazi
pfimo v centru mésta), firemni akce v podobé poznavacich vyleti, zaméstnanecké telefonni tarify.
Blizsi informace poda: Monika Miklogkova, personalistka M&U Brandys nad Labem—Stara Boleslav,
tel. 326 909 155, e-mail monika.mikloskova@brandysko.cz .
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Mgr. Radek Dlinebier v. r.
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