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Mésto Brandys nad Labem-Stara Boleslav
se sidlem Mé&U Brandys nad Labem-Stara Boleslav,
Masarykovo nam. 1, 250 01 Brandys nad Labem-Stara Boleslav
pFijme pracovnika/pracovnici pro obsazeni volného mista pracovni pozice

referent/ka administrativy personalniho useku
Kancelafe vedeni Gfadu MéU Brandys nad Labem—Stara Boleslav

- misto vykonu prace: pracovi§té MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav v Brandyse
nad Labem-Staré Boleslavi

- pracovni pomér na dobu neurdcitou

- termin nastupu: dle dohody

- pracovni Gvazek: 20 hodin/tyden

- platova tfida odpovidajici druhu prace: 8. platova tfida dle Natizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpist

Charakteristika vykonavané prace: zajistovani administrativnich cinnosti souvisejicich
s persondlni a mzdovou agendou.

Kvalifikacni pfedpoklady vzdélani pro vykon prace v 8. platové tfidé: stfedni vzdélani
s maturitni zkouSkou (ekonomického zaméreni vyhodou).

Jiné pozadavky pro vykondvanou praci:
- statni ob&anstvi CR, star$i 18 let, zpUsobilost k pravnim ukondm a bezthonnost,
znalost ceského jazyka
- zakladni znalost problematiky persondlni a mzdové agendy,
- zdakladni znalost zakoniku prace
- presnost, spolehlivost a pecélivost
- administrativni dovednosti
- uzivatelskd znalost prace na PC (Word, Excel, Vema vyhodou)
- dobré komunikacni a organizacni schopnosti
- iniciativni pFistup k agendé
- ochota k dalSimu vzdélavani

Zaméstnanecké vyhody: stabilni zaméstndni se zaruenym terminem vyplaty, pfijemné
pracovni prostredi, pratelsky kolektiv, osobni pfiplatek, ptispévek na stravovani 140 K¢
(stravenkova karta Edenred Card), 5 tydnl dovolené, 5 dnG zdravotniho volna v pribéhu
kalendainiho roku (Sick day), 500 K¢ prispévek na penzijni pripojisténi a doplnikové penzijni
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sporeni, karta MultiSport, darkové poukazy pfi prilezitosti Zivotniho vyroci, financni dar pfi
odchodu do starobniho dichodu, moZnost umisténi déti zaméstnancli do materské skoly,
vyborna dopravni dostupnost (pracovisté se nachdzi pfimo v centru mésta), firemni akce
v podobé pozndvacich vyletl, zaméstnanecké telefonni tarify.
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Boleslav, tel. 326 909 155.

Brandys nad Labem—Stara Boleslav, 02.12.2024

Mgr. Radek Dlinebier v. r.
tajemnik MéU
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